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Bevezetés

Kedves Sziilok, Kollégak!

Szeretettel koszontjiik Mini bolcs6dénkben!
Megtiszteltetés szamunkra, hogy érdeklddik Mini bolcsédénk szakmai programja
irant. Kérjiik, ismerje meg terveinket, legyen partneriink céljaink megvalositdsaban. Tegyiik

egyiitt szebbé, emlékezetesebbé gyermekeink itt toltott éveit.

|. AZINTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE
A bolcsdde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni
ellatast nyajt a gyermekeknek nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok

munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

Intézmény alapfeladata

Az 1997. évi XXXI. torvény 43/A. § (1) A mini bolcsdde olyan bolcsddei ellatast
nyUjté intézmény, amely a gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozott szakiranya
veégzettséggel rendelkezd személy altal akar tobb, a 43. § szerinti bdlcsddei intézményhez
képest kisebb létszdml csoportban, valamint egyszeribb személyi, targyi €s mukodtetési

feltételek mellett nyujt szakszerli gondozast €s nevelést.

Mini Bolcs6dénk kiemelt feladata biztositani a sziilék munkavallalasi esélyeit, a
kisgyermekek mindségi napkozbeni ellatasaval, valamint kiilonféle, a kisgyermekek
érdeklédésének, koranak megfeleld szolgaltatdsokkal kivanunk hozzdjarulni a csaladok
¢letminéségének javitasahoz.

Mindezt csaladias koriilmények kozott, szeretd, elfogadd 1égkorben, biztositva a személyi
allanddsagot €s a fokozatossagot.

A szakmai programunk osszeallitisanal és megvalositasanal kiilonds gondot forditunk a
gyermekek egyéni igényeinek, sziikségleteinek figyelembevételére.

Kiemelt jelentéséget tulajdonitunk a testmozgas, az egészséges ¢letmodra nevelés, a

kornyezettudatos szemléletiik kialakitasara.



Lehet6vé kivanjuk tenni, hogy a gyermekek sziilei csaladi életiik, a gyermeknevelés mellett
helytallhassanak a munka vildgaban, mert biztonsagos, szeretd kornyezetben tudhatjak

gyermekiiket.

Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény 6nalléan miikodo koltségvetési szerv.

Fenntart6: Népmese-Haz Nonprofit Kft.

Az Intézmény részére az lizemeltetéssel, mikddtetéssel, beruhdzéassal és felyjitassal,
valamint a belsd kontroll rendszer részét képezo belséd ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat
a Fenntart6 végzi el. A miitkodés pénziigyi forrasa: allami normativ tamogatas, a fenntartoi

tamogatas, melyet a fenntarté a mindenkori éves koltségvetésben hataroz meg.

*  Aszakmai program célja

A szakmai programmal célunk a bdlcsddei nevelés-gondozds orszagos
alapprogramjanak magas szinti megvalositasa, a szakmai értékek megérzése és
tovabbadasa, a kialakult j6 gyakorlatok megerdsitése, 11j modszerek ¢€s tevékenységek

bevezetése, a dolgozok és a sziilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

«  Aszakmai program elérhetdsége
A szakmai program elérhetd a sziilok szdmara. A felvételt kovetd elsé sziildi
értekezleten a kisgyermekneveld ismerteti a szlilokkel. A szakmai program ¢€s a kapcsolddo

tevékenységek tervezete megtekinthetd a faliajsagon.

I1. MINI BOLCSODE INTEZMENY KORNYEZETE, SZERVEZETI
EGYSEGE

Mini bolcsddénk Mosonmagyardvar belvarosaban a féut mellett talalhato, a varos
dinamikusan fejlédé, kivald az infrastrukturaja, gépkocsival jol megkozelithetd.
Kozeliinkben talalhaté a Hansagi Mizeum, Var, Wittmann park, bevasarlo kozpont.

Patinas épiiletiink ennek ellenére egy csendes mellékutcabol megkozelithet6 ,,z01d sziget”.
1000 nm parkositott kertiink, minden igényt kielégit jatékeszkozokkel van felszerelve;
gyogy,- fliszer,- veteményeskertiink kiilon szinfoltja és egyben kiemelt nevelési teriiletiink —

természetvédelem, kornyezetvédelem — szinhelye.



Mini bolcs6dénknek otthont ado csaladi haz, helyi miemlékvédelem alatt all,
csendes, gondozott ingatlan, amely az eurdpai igényeknek megfeleld felszereltséggel, vidam
szinvilagba Oltoztetett helyiségekkel, gyermekeket koriil vevd butorokkal, textilekkel,
jatékeszkozokkel, sporteszkozokkel rendelkezik.

Az épiiletben miikddik a szintén Népmese-Héaz Nonprofit Kft altal miikddtetett Pillango

Mini Bolcséde és a Pillangé Ovoda.

Mini Bolcs6dénk tarsadalmi kornyezete

A varos 3 oldalr6l vald megkozelithetdsége — Budapest, Bécs, Pozsony — rdnyomja
bélyegét a gazdasagi fejlddés, s igy az itt €16 csaladok életmindségére is. Mosonmagyarovar
ipara jo litemben fejlédik, csdkken a munkanélkiiliség, kiszamithatobb és tervezhetobb a
jovo. Igen sok csalad atjar Ausztriaba dolgozni a magyarorszagi atlagbérekhez
viszonyitottan magasabb bérért; megjelent varosunkban az intern migracio - az orszag mas
tajairdl betelepiilt biztonsdgos jovoképet keresd csalddok és a tehetdsebb szlovak csalddok
személyében.
A Mosonmagyarovar Egyesitett Bolcsédék Intézményeinek (MEBI) befogadd képessége a
torvény altal meghatarozott gyermek 1étszamok felso hatarait surolja.
Mini Bolcsédénkben 1-3 éves kisgyermek szamara 1 csoportban biztositjuk az ellatast 8
kisgyermek részére. A bolcsdde élelmezését fozOkonyharol hozott ételekkel sajat

talalokonyhank latja el.

NLKULDETESNYILATKOZAT

Pedagdgiai hitvallasunk

A korai életkorban a csalddi minta a meghatarozo. A bolcsddei nevelés ezt kiegészito,
tamogato, mintanyujté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emocionalis
¢s szocidlis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlédés eldsegitése,
az ¢érzelmi -értelmi intelligencia kibontakoztatdsa a csaladokkal egyiittmiikodve. Az
intézményi és a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely megfeleld

alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Gyermekképiink
Minden kisgyermeket intézményiinkbe vald belépésiik pillanatatol fogva

egyéniségiilk ¢és a korosztalyara jellemzok figyelembevételével neveljik, mert a



gyermekek: eltérd litemben fejlodd, mas és mas teriileten elismerést érdemld, szabad és
massal nem helyettesithetd személyiségek, csak magukhoz képest ,,viszonyithato”
egyénenként valtozo testi és lelki sziikségleteik vannak. A gyermekkoruk végére a
kiilonbozéségekkel természetes modon egyiitt élnek, koruknak megfelelé mértékben
empatikusak, szolidarisak jatszotarsaikkal, az ¢lmények feldolgozasat tamogatod
kornyezetben maguk is befogadova, elfogadova, egylittmikodéve, segitokésszé valnak,
tetteik érzelemvezéreltek, erds én kozpontisag jellemzi Oket, masok érdekeinek
figyelembevétele csak lassan fokozatosan alakul ki benniikk, kommunikaciora és
kooperacidra képesek, a kritikus gondolkodés, dontésképesség, konfliktuskezeld
képesség, és az életen at tartd tanulas igénye vezeti a kivancsisag utjan, a nemzeti és
népi hagyomanyok értékrendje, racsodalkozasa hatja at, fogékony a
kornyezetvédelem, természetvédelem — szeretet — tisztelet szabalyainakelfogadasara,

az egyén ¢és tarsadalom jogainak és sziikségleteinek egyenrangu tisztelete jellemzi.

Kisgyermeknevel4- képiink

A kisgyermeknevel6 legf6bb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga
az empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogado-engedékeny.
Képes érzelmi biztonsagot nyujto kapcsolat kialakitdsdra minden kisgyermekkel. JOl ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség bontakozasat, az
aktivitast, az Onallésodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmiikodve
elOsegiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat
elhivatottsdggal, professziondlisan, igényesen végzi.
Képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra. Tudatdban van annak, hogy
személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szamara. Bolcsddénkben mitkddik a

sajat kisgyermekneveld rendszer.

Mini Bolcsdde-képiink
Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csalddok szaméra. Torekvésiink, hogy minden
kisgyermek ¢€s feln6tt jol, otthonosan érezze magat bolcsddénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a
gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujtdé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba
integraltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg €s szocialisan. A jaték, mint
legfontosabb tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az
¢letkori sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan

ingergazdag kornyezetet teremtiink.



IV.AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

A Happy Day Mini Boéleséde mindségpolitikdjanak alapelveit 0Osszeallitva
figyelembe vette ,,A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” mint a szakmai
szabalyozas legmagasabb szintli dokumentumat, valamint igazodott a varosban €16 csaladok
helyi igényéhez. Intézménylinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja
munkatarsaink  alapképzettsége, tovabbképzése. Feleldsséget ¢érziink a  sziilok
tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel Osszhangban ¢és azok megelégedettségére
végezziik munkénkat.

Kiemelt célunk a gyermekek napkodzbeni ellatasa, feliigyelete, gondozasa, nevelése,
foglalkoztatasa sziikségleteiknek, életkoruknak egyéni képességeiknek megfelelden, —
csaladias kornyezetben.
Elsésorban az 1 - 3 éves gyermekek szdmara nydjt mini bolcsddénk ellatést.
Tiszteletben tartjuk a csaladok egymastol eltérd értékrendjét, a gyermekek egyéniségét,
identitasat, nemzetiségét.
Erodsségeink:

* bolesddénk targyi feltételei

« aszemélyi feltételek folyamatos biztositasa

« amindségi kisgyermek ellatas

+ tovabbképzések, kozdsség épitd tevékenységek

* rugalmas, és gyors probléma megoldasok

* mindségi kulturalis programok biztositasa

* hagyomanydrzés

Fejlesztést igénylo teriiletek

+ kerités, kert feltjitasa, csoportszobaban klimaberendezés felszerelése

Sziiloi elégedettség mérése
A szilbi elégedettségrol rendszeresen tajékozodunk az egyéni és a Csoportos
beszélgetések alkalmaval. A nevelési év végén mindig:
+ ¢értékeljiik az Intézmény helyzetét,
» arendelkezésre all6 eréforrasokbol a sziikséges fejlesztéseket elvégezziik,

crer

» kidolgozzuk a szakmai fejlesztés stratégiajat, valtozas iranyat és annak részleteit.



Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa
A szakdolgozok kotelezd tovabbképzéseken vesznek részt. Lehetdséget biztositunk
tovabbtanulasra, szakmai fejlodésre. A palyakezdd kisgyermeknevelOk szakmai fejlodését

biztositjuk.

V.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Intézményiinkben 1 éves kortol fogadunk gyerekeket ,3 éves koruk betdltéséig (abban
az évben lesz 6vodakoteles, amelyben augusztus 31-ig betolti a 3.¢letévét). A felvétel a sziilo
(torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelmek benyujtasara
folyamatosan van lehet6ség az év folyaman. A bolcsédei ellatas megkezdésekor az intézmény
szerz6dést kot a sziildvel, a torvényes képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. tv. 42.§ (1)bekezdés értelmében
amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd

augusztus 31-ig tovabb gondozhato6 a bélcsédében.

VI.HUMANEROFORRAS

A gyermekek nevelését- gondozésat 1 f6 kisgyermeknevel6 és 1 6 dajka végzi.
Mindegyik dolgozonak van helyettese. A dolgozoi 1étszam emelhetd évkdzben is.
Az intézmény minden dolgozoja rendelkezik a munkakdoréhez eldirt képesitéssel.
A munkavédelem és tlizvédelem biztonsagat szakiranyu engedéllyel rendelkezd személy

biztositja.

VII.A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek (fizikai és higiéniai feltételeknek
egyarant) megfeleléen, megalapozottan ¢és folyamatosan alakitottuk ki. A gyermekek
¢életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozéasi eszkodzokkel, korszerli
jatékokkal rendelkeziink. A szabadban biztonsdgos kornyezet biztositdsara toreksziink,
annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben

valésulhasson meg.



*  Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a fér6helyszdmnak. A butorzat tobbségében funkcionalis,
korszerti butorok.

A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt
jatszohelyeket. Tobbségében elegendé hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a
csendes jatékokhoz. A puhasagot tiloparnakkal, jatszéparnakkal, kuckoval, mesesarokkal
nyujtjuk (kialakitva igy pihendé sarkot szamukra). A gyermekeknek sajat helyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott agynemiit, allando
agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelok iildhelyét ugy
helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

*  Fiirdészoba

A gondozéashoz hasznlt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Célszerd, tagas,
megfeleléen elhelyezett eszkozok (pelenkazo, toriilkozo, és féstitartod, egész alakos tiikor,
fertdtlenitd eszkozok, stb.) segitik a gondozés folyamatossagat. A gyermekvécé €s a mosdd
a gyermekek szdmara elérhetd, a gyermekméretli eszkdzok lehetdséget adnak az 6nalld
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitasahoz. A szajoblitéshez, fogmosashoz a
feltételeket sziilok és a bolcsdde biztositja. A gyermekek sajat pelenkait, ruhazatait jellel
latjuk el, és jellel ellatott elokészité polcon, szekrényben taroljuk. A gyermekek személyes

targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket hasznalunk.

*  Gyermekoltozok

A gyermekek otthoni és a valtoruhainak elhelyezésére jellel ellatott bolcsddei
61toz6ben van lehetéség. Oltdztetd pad, pelenkazo, a gyermekoltozé berendezése. A sziilék
szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliGjsagon helyezziik el a neveléssel,

gondozéssal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat, egyeb sziikséges informéciokat.

*  Ahelyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyara, az esztétikus kornyezet kialakitasara toreksziink.
Az évszakoknak, Ttlnnepeknek megfelelden diszitjiik a helységeket. A diszitések
kivitelezésénél korszert, tartos és biztonsagos anyagokat hasznalunk. Gyermekmagassagban
helyezziik el a képeket, fotokat. A gyermekek altal készitett sikbeli és haromdimenzios
alkotasokat a gyerekek szamara lathatd, megérintheté magassagba tessziik. A képeket

biztonsagos megoldassal rogzitjiik, védjiik.



*  Textilliak

A gyermekek a sziill6 dontése értelmében sajat ruhazatban tartozkodnak a
bolcsddében. A valtoruhat a sziild biztositja. A pelenkdrél minden esetben a sziilok
gondoskodnak. Az alapvetd textilidkrol, azok tisztitasarol, potlasarol a bolcsdde
gondoskodik (toriilk6z6, agynemi, eldke, abrosz, flirdélepedd, stb.). Az eldirasoknak
megfeleléen, gondosan mossuk, fertdtlenitjik a textilidkat. A gyermekek személyes

hasznalati targyait jellel latjuk el.

*  Jatszoudvar
Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték
eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld homokozoban évente tisztitott mindségi homokot

szallittatunk.

+  Jatékkészlet

A jatékkészlet 0sszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai €és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport €letkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, jo mindségli, korszerli, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot.
Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszk6zok, jatékok aranya novekedjen,
tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink megoldani. Funkciok
szerint csoportositva, és a gyermekmagassagaban helyezziik el. Valtozatos eszkdzoket
kindlunk minden tevékenységformahoz (manipuldcio, konstrudlas, utanzas, nagymozgas,
szerepjaték, stb.). A csoportba babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be. ,,Fitis” és
»lanyos” jatékokkal mindkét nem képviseldi jatszhatnak. Hangszerekkel, babokkal bovitjiik
a jatékkészletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonboz6 logikai jatékokat ajanlunk
(kirakok, dominok, formabeillesztd, formabedobd). Minden korcsoportban vannak ismeretet
ado, mesélhetd képeskonyvek az aktudlis évszaknak, linnepnek megfeleléen. Az alkotd
tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi ceruzat, festéket,
gyurmat. Konnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat is
hasznalunk. Mozgasfejleszté jatékok vannak a tomaszobaban (kisautok, gurulok, maszo
kockdk, alagutak, Wesco elemek stb.) Egyes eszkozok csak allando feliigyelet mellett
hasznalhatok. Ezeket magas, zart helyen taroljuk. A jatékokat rendszeresen, szervezetten

tisztitjuk, fertotlenitjiik. A készletet évente kétszer bovitjiik és fejlesztjiik.



VIll. GYERMEK ELELMEZES

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyr6l szold 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3)
bekezdése eldirja, hogy ,,A kozétkeztetésben — kiilonos tekintettel az egészségligyi, szocialis s
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
talalé konyhank vesz at.A Mini Bolcséde talalokonyhaja a HACCP (Hazard Analysis Critical
Coltrol Point) el6irasainak megfeleléen milkodik. A gyermekek életkoranak és egyéni
fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén - szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet
biztositunk. Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 mindéségli gyermekélelmezést, ezért
rendszeresen mindenre kiterjedé ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvaldsulasat.

A gyermekek heti étrendjérdl a sziiloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk.

IX. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszerl értékkozvetité folyamat, mely sordn ismereteket,
szokasokat, hagyomanyokat, normaékat, viselkedésforméakat sajatit el a gyermek. A
hagyomanyos tinnepeket igyeksziink megismertetni a gyermekekkel, és képességeikhez
mérten probalunk felkésziilni az iinnep fontossagara (pl. anydk napja, marcius 15,
kardcsony, husvét.) Az érték elsajatitas folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe
van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért atélhetd, megtapasztalhaté élményeket kell
kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv résztvevdje. A bolcsddei szakemberek a
csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilékkel egyiittmiikddve alakitjak ki a

nevelés folyamatat.

A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A bolcsédei gondozédsunk- nevelésiink célja a csaladban nevelkedd kisgyermek
szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas keretében a gyermek fizikai- és
érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odaforduld szeretettel, elfogadassal, a gyermek
kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség  biztositasaval,

viselkedési mintédk nytjtasaval segiteni a harmonikus fejlédést.

A bolcsodei nevelés-gondozas feladata
A csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis

sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili



elfogadasaval, fizikai-, ¢és ¢érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével,
kompetencidjanak figyelembevételével, jatéktevékenység ¢€s egyéb tapasztalatszerzési
lehetdségek biztositasaval, viselkedés mintak nyujtasaval. A hatranyos helyzetii, szegény,
periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése,
ellensulyozéasa. A sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A
kisebbséghez tartozé gyermekek esetében nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa,
az identitds tudat kialakuldsdnak elOsegitése. Egyenld esélyekhez juttatds, tarsadalmi
beilleszkedés elosegitése.

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a

gvermek, hogy szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felnottekben.

Nevelési f6 feladatok

. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
o a testi - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges ¢és biztonsagos kornyezet
megteremtése

» aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése
» a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd kultirhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése, a testi — lelki harmoénia kialakuldsat, megdrzését segitd
napirend, (étkezés, alvas, levegdzés, mozgas,stb.)
. Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése
o dertis 1égkor megteremtése, a bolcsddei adaptacido nehézségeinek megelézése,

csOkkentése

* a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

» egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

* Dbizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés
szabalyainak elfogaddsa, a madsik irdnti nyitottsdg, empatia és tolerancia
fejlodésének segitése,

» lehetdség teremtés a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére,
az én-érvényesités és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a fejlddést,

* a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felkeltésével és fenntartasaval

. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése



» az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erosodésének, az érdeklodési kor
boviilésének segitése,

» agyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

« a gyermek igényeihez igazodo ko6zos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintak nyujtasa,

» 0nallo aktivités, kreativitas tamogatasa,

» 0nall6 véleményalkotasra, dontésre, valasztasra vald képessé valas segitése,

* ismeretnyqjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

« a gyermek tevékenységének tamogato- batoritdé odafigyeléssel kisérése,

megerodsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

X. ABOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bdlcsddei nevelésben
elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi,
ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirél és gyengeségeirdl. Az erdsségek

hangsulyozasa éltal a szakember hozzéjarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely
a kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd funkcigjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazédsidra. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlddésben lemaradasok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.

. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtod

intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben



tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos
a szllék szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és modokon megvaldsulo

bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltato életébe.

. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmaod
illeti meg. A bdlcsdédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a
személyes, a szocialis ¢és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az
alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességei kiilonbozéségek

iranti tolerancia kialakitasara.

. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddéan meghatarozo
a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
A feladatok szinvonalas megvalodsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebb6l adodoan
a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fiiggd bolcsodei ellatast nyljtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios i1ddszakra Ugy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld” -rendszer, felmendérendszer, csoport-
¢s helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo
szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
éptilésébdl fakadd ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosagot
eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét. A
biztonsadg nyljtadsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak

minden formajatol val6 védelmet is.

. Fokozatossag megvalositasa



A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1) helyzetekhez valdé fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a

szokasok kialakulasat.

. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelé elfogado,
empatikus, hiteles nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a
kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és wvallasi hovatartozasat. A
fejlédés titemét mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj
fejlodési allomasnak kiinduldopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei
ellatdst nyujtdo intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni
szlikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtdo gondoskodasban

¢s timogatasban.

. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulésa soran a nevelésnek €s a
gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében
nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozddhatnak a gondozési
helyzetekre. A fiziologids sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendil
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvalosuldsadnak egyik kiemelt

szintere.

. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontdn tanulds Oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya.

Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo



kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész ¢életen at tartd tanulds igényének,

folyamatéanak biztos alapjait.

XI. ABOLCSODE MUKODESI RENDJE

A Dbolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a
bolcsddébe jarod gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.
A napi nyitvatartasi id6 9,5 éra, 7.30-17,00h-ig.
A teljes nyitvatartas alatt szakképzett kisgyermekneveld, dajka foglalkozik a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy
alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (Aprilis 21) a nevelésmentes napot
szerveziink, amikor bolcs6dénkben kisgyermekeket nem fogadunk. A nyari honapokban a
bolcsdde nyitva tart. Minden év december kdzepén, a két tinnep kozotti napokon zarva

tartunk. A bolcsde zarvatatasardl a sziiloket tajékoztatjuk.

. A gyermekcsoportok szervezése
A bolesddei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 8 f6. Ennél magasabb 1étszam
szakmailag nem fogadhat6 el. A bolcsddei ellatas teljes idStartalma alatt igyeksziink
biztositani a személyi allanddsagot, a ,,sajat” gyermek rendszert. A sajat kisgyermekneveld
szoktatja be a bolcsddébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlédését, szamon
tartja egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit.

. A gyermekek napirendje

Az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi €és szellemi
fejlodés alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek
tekintjiik. A kisgyermekneveld a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek
figyelembe vételével tervezi és valositja meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi

nevelés ¢és a bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A

jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek
biztonsagérzetét, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozéas nélkiili
ellatast. A napirend fligg a csoport életkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az
¢vszakok, az iddjards, a nyitvatartasi 1d6tol, az €pitészeti adottsagoktdl. Megvalositasanak
feltétele a j0 munkaszervezés, a kisgyermeknevelOk €s a technikai dolgozok 6sszehangolt

munkdja. A csoportok napirendjét egyeztetjiik, dsszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk,



rugalmasan alkalmazzuk. lgyeksziink gy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és
minden tevékenységre vonatkozdéan az egész nap sordn érvényesiiljon a folyamatossag. A
gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelék munkarendje. A csoportok

napirendjérél a sziiloket tajékoztatjuk.

Napirend

7:30 — 8:30 - Folyamatos érkezés, sziikség szerinti fiirddszoba hasznalat,
jatek

8:30 —9:00 - Reggeli

9:00 - 10:00 - Jaték

10:00-10:10 — Tizorai

10:10-11:30- Jaték, fiirdészoba hasznalat
11:30 - 12:00 — Ebéd

12:00-14:30- Alvas, fiirdoszoba

hasznalat

14:30 — 15:00 - Uzsonna

15:00 — 17:00 - Jaték, folyamatos hazaadas

XI1. Programjaink

Evszakokra bontva tervezziik meg programunkat:

TAVASZ

Az ébredd természet koszontése: ismerkedés a tavaszi viragokkal, riigyezd fakkal.
Tavaszi hangulat megjelenése a dekoraciokban, a kreativ jatékokban — festés,
gyurmazas, ragasztas, stb. Evszakoknak megfelelé mondokéak, dalok, mesék, versek
megismertetése. Viragok a csoportban. Gylimolesok, zoldségek a csoportban.
Husvéti  késziilodés, kifujt tojasok festése, papirlapon tojasfestés, ragasztas,
stb. a gyermekekkel. Mese, mondoka, vers. Alkalomhoz ill6 diszités. Unnepvaras.
Anyak napi késziilodés. Ajandék készitése a gyermekekkel, viragok festése, ragasztasa,

gyurmaszarazviraggal, termésekkel torténd diszitése. Vers, mondoka, ének.



NYAR
Gyermeknapi  csaladi  délutdnra  késziilddés. Diszités. Ajandékkészités a
gyermekeknek. Mese, mondoka, ének kapcsolddasa. Zoldség, gyiimolcsok a csoportban.

Ovoda latogatas. Nyari jatéka kertben reggel, déleldtt délutan. Pancsolas.

0sz

Ismerkedés a természettel, kornyezettel, az O0szi gylimolcsokkel. Jaték az 6szi
termésekkel, gesztenye, falevélgyiijtés, ujjfestés, falevélpréselés, levélfestés az 0Oszi
szinekkel. So-liszt gyurmadiszités termésekkel. Vers, mondoka, ének, mese. &szi
hangulat megjelenitése a dekoracioban, felhasznalva a gyermekek alkotasait.

Gyiimolesok a csoportban.

TEL

Varjuk a Mikulast, dekoracido készitése az alkalomnak megfeleléen, gyermek
mikulas ruhak készitése, téli versek, mondokak dalok, tinnepvaras. Festés ujjal, ecsettel
Mikulas zsakja, csizmaja kifestése kdzosen a gyermekekkel nagy és kisméretii papiron.
Adventi késziilodés, diszités a sziilok, nagysziilok bevonasaval tinnepvaras. Diszek
készitése,mézeskalacssiités. Enek, vers, mese, mondoka, zene alkalomhoz illéen.
Jaték a téli, havas kertben, ismerkedés a hoval, héoember, hogolyokészités, stb.
Hopelyhek festése parafa dugoval, stb. Dekoracio készitése. Madarak etetése. Madaretetd
készitése.
Késziilédés a farsangra, papirhajtogatds, dalarc-festés, ragasztds, stb.
dekoraciokészités. Délelott farsangi mulatsdg. Gyiimolesok, zoldségek a
csoportban.
Minden hénapban heti tervek koré épitjiik feladatkdriinket, melyben kozdsségi,

kornyezeti, anyanyelvi, zenei, vizualis, testnevelést, hagyomanydrzést tartunk.



UNNEPEINK:

Adventi késziil6dés Andras névnapjahoz legkdzelebb es6 vasarnaptol
Mikulés véras December 6.
Farsang Februar
Husvét Marcius - Aprilis
Anyak napja Majus elsd vasarnap eldtti péntek
Gyermekhét M3jus utolso vasarnap elotti hét
Gyermekek sziiletésnapja Sziil6i igény alapjan
Marton nap November 11.

,,201d tinnepek”
Allatok Vilagnapja Oktober 4.
Fold Vildgnapja Aprilis 22.
Viz vildgnapja Marcius 22.
Madarak és fak napja Majus 10.

XI11. ABOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI
. Gondozas

A gondozés bensOséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld
kozott. Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokdsok
kialakitasa. A gondozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek
felndtthoz vald viszonyat. A gondozasi miiveletet tigy végezziik, hogy a gyermeknek
oromforras legyen a gondozas, és aktivan egyiitt miikodjon. Elvardsaink igazodnak a
gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis allapotahoz. Ha nincs kedve egyiittmiikddni,
rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz, és a miiveleteket vagy annak egy részét
elvégezziik helyette. A felndtt tapintatos bandsmoddja, elfogadést kifejezé verbalis és
nonverbalis kommunikacidja kihat a gyermek pozitiv én- képének kialakuldsara, az
onelfogadasra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges
¢letmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa, életkornak megfeleld napirend kialakitasa.
Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). Lehetéségeket
ajanlunk, ismereteket adunk. A kisgyermeknevelok a gondozas kozbeni tapasztalataikat
megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A sziilék a
beszoktatds alatt, majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozést, €s Osszevethetik az

otthoni moddszereikkel.



A gondozas szervezése

A gondozast az Olelkezési idében a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars-
kisgyermekneveld végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szadmdra ismerds
kisgyermekneveld latja el. A napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a
parhuzamos gondozas. A filirdoszobaban lehetdség szerint egy csoportbol egy
kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek tartozkodik. A gondozasokat ugy
szervezzik, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a

gyermek aktiv egylittmiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasédhoz.

Gondozasi miiveletek
. Pelenkazas, WC-hasznalat

A gyermekek pelenkdzésahoz egyszer haszndlatos sajat pelenkat hasznalunk. A
pelenkat naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan
minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva
végezziik. Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk torlékendét az also test torlésére.
A vizeletes és székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes
lemosas tisztabb és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a
vizzel valo ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. A gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk fel. A WC- papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a
kisgyermeknevelOk segitik. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk
az egyéni érési tempot. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési
készség alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.
. Testapolas

Testiink tisztasdga nem csak elégedettséget €s jo érzést ad, hanem a betegségek
megeldzésében is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek
korban el kell kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaméan a gyerekek keze gyakran
piszkos lesz, ezért gyakran kezet mosunk. A bdlcsédébe érkezéskor a gyermekek a sziildk
feliigyelete mellett mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat
utan. Fontos feladatunk helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A
mosakodashoz folyékony szappant haszndlunk. A kézmosast, toriilkdzést személyes
példaadassal segitjiik. A tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma
kialakuldsa, a sajat test jellemzdéinek megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész

alakos tiikroket hasznalunk. A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen az ebéd utan



kertil sor a szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyereke sajat eszkozoket hasznalnak. A
kisgyermeknevel6 megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir
zsebkendd haszndlatdt. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses,
kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokajat. Elegendé id6t adunk a
gyermekeknek az oltozésre, vetkézésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket,
igy elkeriiljiik, hogy a ruhdt, cip6t, stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen szamara
vagy elmenjen a kedve a tovabbi egylittmiikddéstol. Az 6ltozkddéssel az esztétikai érzéket,
az igényességet fejlesztjik. A gombolast, flizést jaték kozben is gyakorolhatjak. A
testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal a céllal, hogy
a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz- arcmosas, az alapos torlés,
a fogmosas, a fésiilkddés és az igényes, rendezett 6ltozEk.
. Etkezés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk
a gyermekek taplalasa, az onalld étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha o6rommel, jo étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vesszilk az egyéni tempot is. Az étkezések azonos iddben, kulturalt
koriilmények kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja,
mieldtt odaadja, meggydzdédik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek
jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helylikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre
szOldan terit és talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a
folyamatba. Az étkez6k mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes
étkezési szokasok (alapos ragas, fézelék, gyliimolcs, zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy
hangsulyt fektetiink. Az 10 izeket fokozatosan vezetjiik be, 0sztonozziik, de nem
kényszeritjiik a gyermekeket az étel elfogyasztiasara. A sziilékkel informacidkat cseréliink a
gyermek étkezési szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a
gyermekek egyéni dokumentéciodiba.
. Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni
igénylik  szerint megfeleld 1ddt, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvésra.
Gyermekfektetdn, heverén, puhasarokban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
sziikségesek: atszelldztetett szoba, allando alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat,
pottargy. Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével

segitjiik az elalvast. Fekvé gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe



folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetéség, tigyeliink arra, hogy a koran

¢breddk a még alvokat ne zavarjak.

Jatéktevékenység
A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbdl fakadd oOromteli tevékenység.
Eletsziikséglet. A jaték Gtjan torténd tanulas dont6 hatast az ember személyiség fejlodésére.
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti, az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlodést. Ertéknek tekintjik a
szabad jatékot, az 6nalld6 mozgast, aktivitast, az alkotést, a kreativitast. Személyi és targyi
feltételek  biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjik el6 a nyugodt
jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték sordn is a gyermek megismerésén alapuld
egyéni banasmoddot, a személykozpontusagat. A kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és
a helyzettél fiiggden vesz részt a jatékban, pl. kezdeményez, otletet ad, segiti a
megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb. Viselkedése, kommunikécidja minta
a gyermekek szamara. Erzelmi biztonsigban indirekt modszerekkel az értelmi fejlédést
segitjik. Modszertani levél, fejlédéslélektani, pedagogiai, neveléslélektani ismeretek
segitenek abban, hogy o©nallo felelésséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek

jatéktevékenységével kapcsolatban.

Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden
olyan tapasztalast, informacioszerzé folyamatot, amely tartdos valtozast idéz elé a
viselkedésben és a gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a
bolcsddei élet egészét. Legfobb motivaldja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanuldsi
vagy belsé motivum: gyermek 6romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében
egyarant. A tanulas a gyermek életkorabol és fejlettségébdl addddan tevékenységbe
agyazottan torténik. LegfObb szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a
felndttekkel, tarsakkal, egyiittes tevékenységek, kommunikédcié. A tanulds jelentOs
mértékben utanzason alapuld spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a
kisgyermekkori tanulas egyik fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltétele a biztonsagos és tdmogatdé Kornyezetben zajld felndtt-gyermek és gyermek-
gyermek interakci6. A fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével, optimalisan
ingergazdag kornyezettel tessziik lehetdvé, hogy a gyermek nyitottan, érdeklddéssel

fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget



kinalunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére. Magyarazattal, batoritassal,
elismeréssel segitjik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat nydjtunk.

Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bolesédénkben.

XIV. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

* A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartds a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése.
A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozott
kialakult bizalom, egylittmiikddés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €és szocidlis
fejlédését. Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara.

A sziilok a bolcsddébe vald jelentkezéskor széles korti tajékoztatdst kapnak a
bolcsddei életrdl, a szokasokrdl, szabalyokrol, a csalddlatogatds jelentOségérdl, a
beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek 4altal hasznalt helyiségeket, a
jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermeknevel6jét. Bemutatkozo
kiadvanyunkon, faligjsdgon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrol.
A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt
be, ezért pAirhuzamosan minél tobbet alkalmazunk.

A kozos ¢élmények, emberi kapcsolatok és a tajékozottsag nagymértékben
hozzajarulhat a sziildi hatékonysaghoz, €s segitheti a csalddi nevelést €s a kisgyermek
fejlodését.

»  S7iildi értekezletek

A bolcsdde vezetd a felvétel alkalmaval, majd késébb a napi csoportlatogatasok, az
egyéni beszélgetések és a sziiloi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel.
Evente legalabb két alkalommal szervez sziilbértekezletet, a sziiloket érinté kérdésekrol.
Bemutatja, ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Az
o6vodaba keriilo6 gyermekek sziilei szdmara az oOvodai beiratkozasok eldtt szerveziink
értekezletet.

* Csaladlatogatas
A gyermek felvétele el6tt- optimalis esetben a beszoktatéds eldtt egy vagy két héttel)

szervezik a kisgyermekneveldk.



»  Sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A harom éven aluli gyermekek természetes €lettere a csalad. Hasonlo koru tarsakkal
vald egyiitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény
kielégitése mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktol
valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziilovel torténé fokozatos
beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott
tapasztalati értékeink és a kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A moédszer
lehetdséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb modon térténjen az elvalés, és a gyermek
biztonsadgban érezze magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti
a gyermek szamdara az 0j kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo
kapcsolat, érzelmi kotodés kialakuldsat. Mérsékeli az adaptacid soran mutatkozd stressz
reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar, alvészavar). A sziilok
megismerhetik az ellatas minden részleteit, kdzvetleniil lathatjak a nevelé munkat, a nevel6i
magatartast, modszereket. Mddszertani levél, és bels6 adaptacios jegyzet alapjan végezziik,
rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziilé egyéni igényeinek figyelembevételével. A
,»sajat” kisgyermekneveld napi, és 0sszegzd feljegyzést készit az eseményekrdl a gyermek
. Napi beszélgetések a sziilével

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tdjékoztatdst a bdolcsodébe érkezéskor és a
hazaadaskor. Erkezéskor a sziilé nyijt informéciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos
eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadaskor a
kisgyermekneveld t4jékoztatja a sziildket a gyermekrél (hangulata, kozérzete,
tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, levegbzés, onalldsag, stb.) Ugyeliink
arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a
kapcsolatot és er6sitik a bizalmat, lehet6séget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére,
a nevelés dsszehangolasara.
. Sziilocsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehet6vé teszi, hogy az adott csoporthoz
tartoz6 gyermekek sziilei szervezett forméaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis
témakrol a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a
csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlédésének, szocializacidjanak
eldsegitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik. Evente legalabb két

alakalommal szervezziik, a sziil6kkel megbeszélt iddpontokban. A beszélgetések erdsitik a



partneri egylittmiikodést, a bizalomra €piil6 j6 kapcsolatot. Sziildi kozosségek alakulhatnak
ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.
. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni
beszélgetést kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdde vezetd. A kodzos
atgondolas szakmai kompetenciat meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A
nyugodt beszélgetés feltételeit €s a kisgyermek felligyeletét biztositjuk.
. Csaladi fiizet

A tdjékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermekneveld a
gyermek fejlodésérdl, a bolesddei élet eseményeirdl, a programokrol, sth. Az iizend fiizet
bejegyzéseinek folyamatossdgaval a kisgyermek bolcsddében toltott iddszakarol hagyunk
nyomot a csalad, a kisgyermek szamara.
. Szervezett kozds programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetdségek a csalddi nevelés, a
csalad bolcs6de kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan,
sportnap. A karacsonyi iinnepekhez, kapcsolodd mikuldsvarast, anyak napjat,
gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilk biztonsagot add jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A
szlilok Otleteket kaphatnak egymastdl is a neveléshez, megoszthatjadk tapasztalatikat

egymassal. Megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatekkészletet.

Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megérzése, az egészséges ¢letmod, a helyes
szokasok, viselkedés mddok megalapozéasa a bolcsddei egészségveédelem célja. Személyes
példamutatasra épitve dertiis, elfogadd 1égkdrben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot,
az elegendd szabadlevegdn tartdzkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld
étrendet, a fejlodéseéhez sziikséges élelemi anyagokat.
. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabdl dontd jelentOséglieck az elsé években szerzett
benyomasok. Az adaptacio és az azt kdvetd idoszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az
sem ritka, hogy a gyermek belsé fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevd
bolcsddei szakemberek a gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak

érdekében, hogy felismerjék a lelki problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek



feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsagban érezze magat, és
elfogadja az 1) kornyezetét. Figyeliink a mentalhigiénés valtozdsokra, tlinetekre és
kompetencia hatarainkon belill kezeljik ezeket. A segitd szemléletli, személykdzponth
kisgyermeknevelok hozzdjarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasahoz.
Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerésitjiik a helyes viselkedést, Figyelmet
forditunk az agresszid megelozésére. A jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes 1égkdr, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. A gyermekek
kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszt nyujt €s folytonossagot hoz a
csaladi otthon iranti igényben.
. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemod és kisgyermek
korban alakulnak ki az alapvetdé mozgasformdk. A gyermekek mozgdsigénye nagy, az
egészséges gyermek szivesen és orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték
€s mozgds biztositasaval, a szabadban ¢és a szobaban torténd tevékenységekkel,
mozgaskezdeményezéssel segitjik. A  koOrnyezetet balesetmentessé tessziik, a
veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek
fokozzdk a mozgéskedvet, valtozatos mozgasforméakra adnak lehetdséget. Elegendd idét,
megfeleld helyet, eszkozoket biztositunk a mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A
gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belso
aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjak a nagymozgasokat, finom mozgasokat. A
mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartdsira, a
betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését €s az alkalmazkodast.
. Levegozés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegén tartozkodast, kinti
jatékot, mozgast.
. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapoléds, a helyes
szajoblités, a fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsddés korban. Célunk
az egészséges fogfejlddés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének
kialakitasa. A zart fogsorti gyermekek fogkefét hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen

adunk nyers kerti veteményeket, gyiimolcsoket.



A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bolcsédében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az dromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklodésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése.
Foként jatékhelyzetben, Onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a
teljesitmény, az alkotds nem elvaras.

. Enek-zenei nevelés

Bolesodénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei
nevelése. A dalos jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek
tarsas kapcsolatainak, mozgasanak- és hangaddsanak alakuldsara. Zenei neveldmunkankat
Kodaly Zoltan: "Kis ember dalai", Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ., Enek a bolcs6dében.”
cimll gylijteményére, Gallné Groh Ilona: ,,Ringatd”-jara, népi mondokakra és a népdalok
dallamvilagara alapozzuk. Az énekelgetés, dudolas, az érintgetés a felndtt, a gyermek
érzelmeinek is pozitiv irdnyultsagat eredményezi. A zajkeltd eszkozok, a hangszerek
megismerését a napi tevékenység részeként értelmezziik. Az él6 énekszot részesitjitk
elényben. Enekliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva.

Ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsitjik a zenei ¢lményt. Hazi készitési
hangszerekkel bovitjiikk a hangeszkdzoket. A gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva
énekliink. A zenei anyagokat gondosan valasztjuk meg, a gyermekek életkori
sajatossagainak, egyéni 4llapotdnak, érzelmi  hangulatdnak  megfeleléen. A
kisgyermeknevelok a nevelési évre Osszedllitjak, tervezik meg, mit énekelnek napi
rendszerességgel, mit az {innepek kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatasra,
vigasztalasra, altatasra. A kisgyermeknevelé kompetencidgja milyen helyzetben, hol
alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési légkor, a gyermek jo
hangulatanak érdekében. Etkezés kozben nem énekliink.

. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondoka, mese, bdb)

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocialis fejlodésére. A mondoka, vers ritmusa, képes
konyv nézegetése kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a
gyermeki személyiségre. Informécidkat, ismereteket nyujt, oly modon, amire szinte
semmilyen egyéb helyzetben nincs mdd. A képeskonyveket tudatos megfontolassal
szerezziilk be. A miivészeti alkotds, hagyomanydrzés, mint mindség, és a kisgyermek
szamara érthetd megkozelités a megfeleld valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien
megfeleld irodalmi anyaggal rendelkezziink (vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek

igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott szituacidkhoz (rajzolas, gyurma, f6zdcske,



stb.) kapcsolddni tudunk. A gyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a
torténeteket is szeretik, amelyek roluk szolnak, a mindennapi eseményeiket, élményeiket
fogalmazzuk meg. K6zo6s 6rom, az én-tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen
érvényestl.

. Vizudlis nevelés (firkdldas, rajzolds, gyurmazds, stb.)

A tevékenység maga az Oromforrds, érzelmek feldolgozéasa, Onkifejezés. A
kisgyermekneveldk életkornak megfeleld, valtozatos eszkdzokkel, jatszohely biztositasaval,
allando feliigyelettel, technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. A vizualis, taktilis, és
finommotorikai képességek egyarant fejlodnek az alkotés soran.

Az alkoto tevékenység kibontakozéasa szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a
firka- korszakat. Aminek feltételeit naponta, minden bolcsédei csoportban megteremt;jiik.
Gyurmazasra (so-liszt és f6zott gyurma) is allandoan lehetdséget adunk. A gyermekek
alkotokedvét dicsérettel, batoritassal, elismeréssel erdsitjiik. A firkdkat, rajzokat,
alkotdsokat megbecsiiljiik, megdrizziik. A csoportszobdkat, Oltozoket a gyermeki
alkotasokkal ¢és a kisgyermeknevelOk altal készitett évszaknak megfeleld, izléses
dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a kisgyermekek vizudlis nevelését
szolgaljuk.

. Esztétikus kornyezet biztositasa

A bolcsddénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasdnal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik.
Lehetdségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fliggonyok, a textilidk
szinét, hogy azok egymadssal szinkronizdljanak. A  kOrnyezet diszitését a

kisgyermeknevelOk végzik, az esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve.

*  Kornyezeti nevelés
Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitink a kornyezettudatos magatartas
megalapozédsa érdekében a természeti (allatok, novények, termések, iddjarads, évszakok
jellemzdi, stb.) és a tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok,
tinnepek, stb.) kdrnyezet, a jatéktevékenységen, és az egyeb tevékenységeken keresztiil. A

folyamatban kiemelt szerepe van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatdsanak.

XV. INTEZMENYI KAPCSOLATOK
Egymas kompetencia hatarai tiszteletben tartasaval egyiittmiikodiink mindazokkal,

akik kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi



gyermekorvosi szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, ovodak, nevelési tanacsado,
fejlesztd  szakemberek, Szakértdi  Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok,

gyamhivatalok, stb.)

 S7iilo —mini bolcsdde
A sziil6kkel valé kapcsolatunk alapja, a csaladi nevelés elsddlegessége. A sziilokkel napi
kapcsolatban vagyunk, a kis létszam lehet6vé teszi a napi tajékoztatast, megbeszélést.
Beiratkozaskor, a személyre szabott beszoktatas idején részletes, mindenre Kkiterjed6
informaciot kériink a gyermekekrdl. Megfigyeléseink alapjan félévente kozos megbeszélést
tartunk.
Mini bolesddénk szeretné elGsegiteni a sziillok kozotti jo viszony kialakitasat is, ezért
rendszeresen lehetdséget biztositunk szamukra a nevelési kérdések megbeszélésére.
A sziilket rendszeresen tajékoztatjuk életiinkr6l, varhato és mar elmalt mini

bolcsddébentorténd eseményekrél www.pillangoovoda.hu oldalon.

Személyes kéréseiket, kérdéseiket feltehetik az info@pillangoovoda.hu vagy a

picipillangok@gmail.com cimen.

* Intézmények-mini bélcside
A Mini bolcséde és a Pillango Mini Bolcséde és a Pillango 6voda kapcsolata
A két intézménnyel, mivel egy ikerhazban milkodnek egyiitt az intézmények, fontosnak
tartjuk, olyan tartalmas, jo kapcsolat kialakitasat, amely a kolcsonds érdeklédés révén
lehet6vé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek

szamara az atmenet is zokkeno mentesebbé valik.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat
alakitunk ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek /
kertilhetnek (tobbek kozott: Védondi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,
Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité Kozpont, Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgélat,
Gyamhatosag, Nevelési Tanacsadd, Tanulasi Képességeket Vizsgdld Szakértdi é&s
Rehabilitaciés Bizottsag).
Mini bolcsédénk és a kiilonbozd civil szervezetek kozotti egylittmiikodésre toreksziink,
amely sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsodei ellatas fejlodéséhez, €s az ellatast igénybe

vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast segitheti.


http://www.pillangoovoda.hu/
mailto:info@pillangoovoda.hu

* Fehér Lo Kozosségi Haz

* Rotary Club Mosonmagyardovar

* Flesch Karoly Kulturalis Kézpont Kozhasznti Nonprofit Kft.
* Happy Mini Bolcsdde

*  Mosonmagyarovar Egyesitett Bolcs6dék Intézménye (MEBI)
*  Mosonmagyarovar ovodai

+ Pillangé Ovoda

*  Népegészségligy Mosonmagyarovar

*  Gyodr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala

Egyiittmiikodés a jelzorendszer tagjaival- Gyermekvédelem
A gyermekek védelme minden bolcsddei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettséglink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csalad és Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagodgia
szakvéleményt készitiink. LehetOséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kdzpont
szakembere latogatast tegyen a bolcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében
egyiittmiikddiink a csaladsegitével, védéndvel. A bdlcsdde vezetd, gyermekvédelmi felelds,

kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen.

XVI. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolesddeil nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek
fejléddését. A dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség
(objektiv, konkrét), a hitelesség, a szakmaisadg és a rendszeresség. A gyermek fejlodését
onmagahoz Vviszonyitjuk, és nem mindsitjik. A dokumentumok vezetése a személyiségi
jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

. Gyermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor a sziild biztositja, a kisgyermekneveld vezeti a sajat gyermekeirdl.

Utmutato segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocialis

fejlodésérol, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiillonleges események, a betegségek,

hianyzasok is bejegyzésre keriilnek.



. Uzenéfiizet
A kisgyermekneveld havonta tajékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beiras
formajaban a gyermek teljes kort fejléddésérdl, az eseményekrol.
. Fejlodési naplo
A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti negyedévente. A napld
vezetésének célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonb6z6 életkorban milyen fejlettségi
szinten all. A naplo felhivja, a kisgyermekneveld figyelmét arra mire kell fokozottabban
figyelnie a gyermek nevelése-gondozésa kozben. A fejlédési naplo tartalmazza:
Csaladlatogatas tapasztalatai, beszoktatas tapasztalatai, aktualis fejlettség, megfigyelések,
tapasztalatok.
. Csoportnaplo
A csoport ¢letének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveld vezeti. Tartalmazza a
jelenlévok névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai tevékenységet, kiilonleges
torténéseket, programokat, védéndi latogatasokat, évszakok szerinti napirendet.
. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas (KENYSZI)
A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiikk. A feladat feleldse a
bolcsdde vezetd. A bolcsddel normativa igénylésének alapja.
. Személyi téritési dijak nyilvantartasa
+ Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartdsat naponta vezetjik. Kiilon

nyilvantartas késziil az étkezési dij fizetokrdl és a kedvezményben részesiilokrol is.

XVIL FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE
A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddeil nevelés
eredményeként a bolcsddés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.
Az 6voda érettség jellemzoi:
» Fo6 tevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal
*  Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kdzosséghez tartozik, csalddjanak, tdrsainak
oril, a felnott-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is
biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.
« Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,
+  Nyitott, érdekldds, kivancsi. Ordmmel vesz részt 1ij tevékenységekben,

» Tobb teriileten 6nallo, €lvezi onallosagat, a gyakorlast, Kisebb segitséget igényel,



« Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat.
elfogadja a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara
megterhelést.

» Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

« Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket Onalléan, vagy felnétt segitségével
feldolgozni

«  Mozgisa Osszerendezett, véaltozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe
valo elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

» Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonboz6 teriileteken.
Szavakkal fejezi ki sziikségleteit,

» Elsdsorban beszéd ttjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel,

» Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,

» Egyiittmikodik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiillonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csaldd, bolcsdde €s ovoda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan

fejlodése és az dvodai adaptacid érdekében.

XVIIl. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK
VEDELME
Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilok, torvényes
képviselok ¢€s a bolcsddei dolgozok allampolgari €s alkotmanyos jogaira. A jogokat €s a
kotelességeket a ,,Szocialis Munka Etikai Kédexe”, ,,A bolcsdédei munka etikai kddexe
tartalmazza. A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo
személyek esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést
megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkéjukat
elismerjék, valamint a munkaltatd megfeleld6 munkavégzési koriilményeket biztositson a
szamukra. Kozfeladatot ellatd személynek mindsiil a kisgyermekneveld munkatéars.
Az ellatast igénybe vevét megilleti:
« személyes adatainak védelme,
* maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes
kortilményei, jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag),

* panasztétel joga,



A bolcsddei szolgaltatasok biztositasa sordn tilos a hatranyos megkiilonboztetés az ellatast
igénybe vevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény muiikodésével,

gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.

XIX. A SZOLGALTATASROL SZOLO TALYEKOZTATAS HELYI
MODJA

A bolcsddei ellatasrol szold tajékoztatds a sziilovel torténd napi beszélgetések
alkalmaval, az intézményben taldlhat6 hirdetdtablan kiiras forméjaban, k6zosségi médiaban,
plakatokon torténik. Lehetdséget biztositunk tovabba arra, hogy a sziildk barmikor nyomon
kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos
neveldi, gondozoi munkaba. Illetve alkalom nyilik a bolcsddében hasznalt dokumentaciok

megtekintésére.

XX. SZAKMAI PROGRAMUNK ALAPDOKUMENTUMAI

Jogszabalyok
» Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)
* 1991.¢évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt egyezmény kihirdetésérol,
* 1997.évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl.
+369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasarodl és ellendrzésérol.
* 1992.¢évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.
-1992.¢évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).
« 235/1997. (XII.17) Kormanyrendelet a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyu;jto szervek

¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.



* 328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

» 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak

mukodeéi nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VIIL.4) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

« 257/2000 (X11.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol

-2011.évi CXC..tv. A nemzeti koznevelésrol

* 1993 .évi IIL.torvény a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasrol.

*1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis

intézmények szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl.

* 90/2003.(VI1.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak

¢s forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

* A Bolesddék Napjanak megiinneplésérdl szold 7/2010. (11.19.) SZMM utasitas.

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek

* -Abdlcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

* -A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsodék
Egyesiilete, Pedagogus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

+ -Az egészséges csecsemd taplaldsdnak irdnyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és
Gyermekegészségiigyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges
csecsemo taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szami modszertani levél helyébe
1ép. 2001.

» -Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.

» -Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

» -Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

« -Gyermekek napkdzbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

» -Jaték a boles6dében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

» -Korai fejlesztés a bolcsddében. Mddszertani levél. NCsSzl, Bp. 2003

* -Napkozbeni gyermekellatas Eurdpaban. Az Europa Tanécs ajanlésai. Kézirat.

« -Sziilével torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani utmutato

a fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982



« -Utmutat6 a bolcsdei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989
* -ADboblcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008
* -ADbolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

Szakmai Program mellékletei
*  Megallapodas minta

e Hazirend



XXI. ZARSZO

Mini bolcsddénkben szeretnénk elérni, hogy a gyermekek sok teriileten 6rommel,
magabiztosan, Ondlloan, vagy kis segitséggel végezzeék tevékenységeiket, példaul: étkezés,
0ltozkoddés és tisztalkodas.

— A kisgyermeknevel6 tarsasaga mellett egyre inkabb megné a tarsak jelent0sége, az egyiitt
jatszas magasabb szintli formai jelennek meg a jatéktevékenységbe.

— A gyermek jol tajékozodjon a csoportjaban, a mini bolcsédei napirenden beliil.

— Ismerje és elfogadja a csoport szokasrendjét, szabalyait.

— Kornyezete irant érdeklddd, nyitott legyen. Szivesen részt vegyen 0jszerli vagy mar ismert
tevékenységekben.

— Batran kommunikaljon, szokincse egyéni fejlettségéhez viszonyitottan gazdagodjon.

— A mini bdlcsddés gyermekeink tobbsége szobatisztava valjon.

Céljaink elérésének érdekében a kisgyermekek érdekeit leginkdbb figyelembe vevd
napirendet és vele 6sszhangban levd kisgyermekneveldi munkarendet allitottunk Gssze. A

szakdolgoz6i munkarendet a technikai dolgozok munkarendje egésziti Ki.
A fenntarto6i legitimacié utan a program €letbe 1ép.
Program hatalyoes: 2022. januar 1.
Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.
Aktualizalasa folyamatos.
Feliilvizsgalat esedékessége 3 év
Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Mosonmagyarovar,2022.08.31.

Gyenis Beata



Jovahagyasi nyilatkozat

A Pillangé Mini Bolcs6de Szakmai Programjat nevelési értekezleten jovahagyta:

fenntart6 képviseletében kisgyermekneveld

Kelt: Mosonmagyarovar, 2022.augusztus 31.



